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Утвеpжденa пpикaзoМ Диpeктopa
гoоyдapсTBelrнoгd бroдrкетнoгo
пpoфecсиoнaльнoгo oбpaзoвaтeлЬнoгo
yчpeж,цeH ия <Cтaвpoпoльский pегиoнaлЬнЬIй
мнoгoпpoфильньrй кoллeдж> oт 0l сентябpя
2022 roдa Nэ 334l2-o[

ДoЛiItHoCTHАЯ ИI{CTPУкrц4Я
MЕTOД4CTA (MACTЕPCКIоЬ

1. oБшИЕ ПoЛo}кЕни,l

1 . 1. Haстoящaя дoля{тlocTlla;I иIrстpyкция oпpеДеляeT дoлжнoсTIIьlе
oбязaннoсти' пpaBa и oTBетстBеIlнoсть МeToдисTa <<Maстepcких>
гoсyдapоTвеннoгo бroдт<eтнoгo пpoфессиoнальнoгo oбpaзoвaтeльнoгo
yчpех(дeншl <<Cтaвpoпoльский pегиoнaльньIй мнoгoпpoфильньrй кoлледж>
(дЕшIee - Мeтo ДLтcTa) '

|.2. Ha дoля<нoстЬ Мrтo.цистa нaзнaчaеTся лицo, иMеIoщee:
_ BЬIсIIее oбpaзoвaниe - бaкaлaвpиaт и дoпoлнительнoе пpoфeссиoнulJlьное
oбpaзoвaние в oблaсти метoдиuескoй деятeлЬнoсTи в пpoфeссиoн€UlьнoМ
oбpaзoвaнии (пpoфессиoнaЛЬнoМ oб1ueнии,,{Пo);
_ BьIоIIJее lleдaгoгическoe oбpaзoвaние _ мaгистpaTypa в oблaсти
метo.цическoй ДeяTелЬнoсTи в oбpaзoвaнии (пpoфeссиoнaльIloM oбy.reнии,
ДIo);
- вЬIсшее oбpaзoвaние - специ€lJIитeт или Мaгиотpaтypa; pекoМендyется
дoпoлнительнoe пpoфeооиol{aJlьIloе oбpазoвaние в oблaсти метoдинeскoй

пpoфессиoнaльнoм oбpазoвaнии (пpoфeссиoнa.,тьнoм

Pекoмeндyeтся oбyчениe ITo .цoпoлнитeльньIМ пpoфeссиoнaльньIм
пpo|paММaм пo пpoфилтo педaгoгическoй деятeльнoоти не pe}(е oднoгo paзa в
Tpи гoдa.

Tpебoвaния к oпьITy paбoTьI:
- пpи lнaлv|Чvw1. квaлификaции бaкaлaвpa paбoтa пpeпoДaвaTелeМ 'иЛи

МaстеpoМ пpoизBoдcTBеннoгo oб1..lениJI нe MеIleе .цByх ЛeT;
- пpи HaJIИЧLIpt квaлификaциI4 MaГИcTpa или спeци.UIистa щебoвaния к
oпьтry paбoтьr нe пpедъявляIoTся.

l.3. Ha дomкнoсть мeToдистa в сooтветcTBии с тpебoвaниeм ст. 331 TК
PФ rraзнaчaется лицo:
_ не Лиtllеннoе пpaBa зaEиMaTься пe.цaгoгическoй деятельнoсTьIo в
сooтBеTствии с BстyпившиМ B зaкoннylo силy пpигoBopoм сyдa;

деЯTелЬнoсTи B
oб1"lении, ,{Пo).



- нe иМеющеe ИЛИ Нe иМеBIuеe сy.циMoсTи' нe пo,цBepгaBIIIeеся yгoЛoвнoМy

пpесЛедoBaнию (зa исклroчениеМ есЛи yгoлoвнoе пpeсЛе.цoBa}Iие в oTнoшIе1lии
негo пpeкpaЩенo пo peaбилиTиpyюtцИМ oснoвaнияM) зa пpестyпления пpoтиB

)кИзlаИ 14 з.цopoвЬя' свoбo.цЬI, чecTLl 14 дoсToинствa Личнoсти (зa исклюнeниeм

нeзaкoннoй ГoспиTaлизaции в Медицинскyro opгaнизaциIo, oкaзьIвaloщyю
пcиxиaтpичeокyю пoМoщЬ в сTaциoнapньж yслoBиllx, и клeветьI), пoлoвoй
нeпpикoсt{oвеннoсти и пoлoвoй свoбoдьI лиЧнoсTи' пpoTиB сеМЬи v|
несoвеpше1lнoлeTl{I,rx, з.цopoвья нaсеЛениll и oбществeннoй нpaвствeннoсти'

oснoB кoноTитyциoннoгo стpoя и бeзoпaснoсти гoсy.цapотBa, Mиpa 14
безoпaснoсти чeлoBeЧeстBa' a тaк)ке пpoTив oбщественнoй бeзoпacнoсти;
_ не иМeloщеe нeснятoй ИЛ|1 непoгaцIeнЕoй сy.Цимoсти зa иныe
yМьIшлeнньIe тях(кие и oсoбo тяжкие пpестyпЛеEия;
_ не пpизнaннoe нeдеeспoсoбньIМ в yстaнoвленнoм фeлepaльньlм зaкoнoМ
пopя,цке;
_ не иМeющее зaбoлевaний, пpеДyсМoтpeнньIx пеpечнеМ' yтвеp'{ДaеМЬIМ
фeдеpaльньIм opгaнoМ испoлнитеЛьнoй влaсти, oсyществляющим фyнкции пo
вьIpaбoткe гoоyдapствeннoй пoлиTики и IIoDМaтиBtIo-пDaвoвoмv
pеryлиpoвarrию в oблacти здpaBooхpaнения.

1.4. Haзнaчение нa дoлжнoстЬ и oсвoбoж.цerrие oT ,цoлжнoсTи
МeтoдисTa пpoизBoдитсЯ пpикaзoM диpектopa кoлледжa B пopядке'
пpeдyсМoтpeннoМ тpy.цoвьIМ зaкoнoдaTeльстBoМ Poссийскoй Фeдepaции' пo
пpeдсTaBлelrию pyкoBoдитeля пpoфильнoгo peсyрснoгo центpa.

1.5. oсoбьrе yсЛoBия .цoпyскa к paбoте:
пpoхo)кдение ooязaтeлЬньIх пpедвapитeльньIx (пpи пoсTyплении нa

paбoтy) и пepиoдическиx мe.цициt{ских oсмoTpoв (oбсле,Цoвaний), a тaкже
BнeoчеpeдньIx Mедицинcких oсMoтpoB (oбследoвaний) в пopядке'
yстaнoвлeннoМ зaкoнoдaтeЛьствoM Poссийскoй Федеpaции;
_ пpoxoждение в yстaнoвленнoМ зaкoнoдaтельствoM Poссийскoй
Фелepaции пopЯ.цке aттeстaции нa сooтBeтсTвиe зaниМaeмoй дoлrкнoсти

l.6. Мeтoдист пo.цчиняeТся нeпoсpe.цсTBеllнo pyкoBo.цителю
отpyктypнoгo пoдpaз.цeлeния <<Maстepскиe>

|.7. Meтoдист дoлжеЕl знaтЬ:
КoнститyЦиro Poссийскoй Федepaции;

фeдеpaльньIй зaкoн <<Oб oбpaзoвaнии в Poссийскoй Федеpaции>> oт
29.12'2012 N 273-ФЗ (пoслeдняя peдaкция);

фeдеpaльньrй зaкo}l oт 02.|2 20|9 Ns 403-ФЗ <<O внeсении изменений в
ФeдеpaльньIй зaкoн <oб oбpaзoвaнии в Poссийскoй Федepaции> и oтдельнЬIе
зaкoнoдaтелЬньIе aктьI Poоcийскoй Фeдepaции (пoслeдняя peдaкция);
- федеpaльньrй зaкoн <o внесeнии изменений в ФедеpaльньIй зaкoн <oб
oбpaзoвaнии Poссийскoй Федepaции> B чaсти yстaнoвления

paзpЯдoB' клaссoв' кaтeгopий пo сooТBeтствyк)щиМ
пpoфeссиям paбoчиx, дoлх{нoстяM слy)кaщиx) oт 25.05.2020 N l58-ФЗ
кBtUIиФикaциoннЬIх

(пoслeдняя peдaкция);



_ пpик€tз Минoбpнayки Poccии, Министepствa Пpoсвeщeния PФ oт
05.08'2020 J'.lb885/390 <o пpaкти.tескoй пoдгoтoвке oбyraroщихcя>>;
_ пpикaзa Министepствa Пpoсвещeния PФ oт 26 aвrycтa2020 г. ]ф 438 (oб
yTBеp}к.цении пopЯдкa opгaнизaции и oоyщесTBлeния oбpaзoвaтельнoй
ДеятелЬнoсти пo oППo>;
_ пpикЕrз Mинoбpнayки Poссии oт 02.07.20|3 ]ф 5l3 <oб yтвepждении
пepечня пpoфeccий paбouих, дoлжнoстей слy}<aщиx' пo кoтopЬIМ
oсyщестBляеTся пpoфeссиoнaлЬнoе oб}"reниe> (пoслeдняя peдaкция);
- пpoфeссиoнajlьньle сTaндapтьI пo пpoфeоcияМ paooчиx' дoл)кнoотяМ
слyжaщиx
- oбщеpo ccиЙcкlаЙ клaссификaтop пpoфeссиЙ paбoних, .цoлжнoстей
слy)кaщиx и тapифньIx paзpядoB. oк 0l6-94 (oкПfТP);
- oбщepocclаilcкиiа клaсоификaтop видoв экoнoМичrскoй .цеятельнoсти
oКBД 2)oК029-2014 (КДC PЕД'2);
_ единьIи тapиQt{o-кBaJIиEикaциoнньIи спpaвoчник paooт и пpoqeссии
paбoних (ЕTкC) (пepe.reнь дeйствyroщих Нa TеppиTopии Poссийскoй
Фeдepaции вьIпyскoв Единoгo тapифнo-квaлификaциoннoгo спpaBoчникa
paбoт и пpoфессий paбouих (ЕTкC);
- пpиopитeтньIe нaпpaBления paзв.И^rИЯ oбpaзoвaтeльнoй сисTeMЬl
Poссийскoй Фeдеpaции и pегиoнa;
_ нopМaтиBllo-пpaBoBьIe' психoлoгo-пе.цaгoгичrские и opгaниЗaциoннo-
Метoдичeскиe oснoBьI opгaнизaции oбpaзoвaтeльнoгo пpoцессa пo пpoгpaММaм
пpoфeссиoнaльнoгo oб1"leния и [Пo;
- сoвpeMel{ньIe obpaзoвaтелЬнЬIe Texнoлoгии пpoфeссиoнaлЬнoгo
ooyЧения' ooщие и чaстньIе теxнoЛoгии пpепoдaBalrия;
_ пpинципьIМeтoдическoгoooеспечениянaпpaBлениядеятeльнoсTи;
- пpинципЬI и пopядoк paзpaбoтки yнeбнo-пpoгpaммнoй дoкyМeнтaции'
oсЕIoBнЬж пpoгpaММ пpoфeссиoнaльнoгo oбyvения с }п{етoм тpeбoвaний
пpoФeсcиorraJlьIloгo стaн.цapTa пo пpoФессия paooчих дoлжt{oстяМ cлyжaщих и
.цoпoлнительньIx пpoфесоиoнaлЬньIх пpoгpaMМ и дpyгoй y.reбнo.мeтoдичeскoй
дoкyментaции;
_ Мeтoдикa BьUIBJIения, oбoбщения и paспpoсTpalrения эффeктивньIх фopм
и Мeтoдoв пе,цaгoгичeскoй paбoтьl;
_ МeToдoлoгическиеoснoвьIсoвPеМeннoгooopaзoвaния;
_ пPaвилa и нopMьI oхpaньI тpy,цa' техники безoпaснoсти LI
пpoтивoпoжapнoй зaщитьr;
_ IipaBилa внyтpеннегo тpyдoвoгo paспopядкa кoплeд)кa;
- Устaв кoлле.ц)кa' нopМaтиBнЬIе' пpaBoBьIе' лoкtUIьньIе aктьI'
pегЛaМeнтиpyющие деяTeлЬнoоTь кoлЛeджa.

2.,цoЛ}кHoсTHЬIЕ oБЯЗAHЕIoсTИ

Mетoдист BьIПoЛнЯeT сЛr.цyющие тpy,цoBьIе фyнкции:



2.1. yчaстие в кoopдинaции взaиMoдейсTBиJI пpедстaBиTeлeй

paбoтoдaтeлей и cпeциaлистoв, pЪaлизуroщиx oснoвнЬIе пpoГpaMМьI

пpoфeссиoнaльнoгo oб1^rения пo пpoфeссиям paбoниx' дoл)кнoстяМ слyxaщиx
и,цoпoлIIиTелЬньIе пpoфессиoнaJIЬнЬIе пpoГpaММЬI;

2.2. oбеспeчeние мoнитopингa пoтpeбнoстей paбoтoдaтелeй с цельro
вьIяснения их тpебoвaний к peзyльтaтaM пoдгoтoвки пo oсttoвньIМ пpoГpaMМaМ

пpoфeссиoнaльнoгo oбyнения пo пpoфессиям paбo.tиx'дoлжнoсTяМ слy}кaщиx
и дoпoлнителЬньIМ пpoQeссиoHaJIьнЬIМ пpoгpaМMaМ;

2.з. oбеспечение pазpaбoтки и сoстaвлениJI yнебнoй и пpoгpaммнoй

дoкyМентaции пo peaлИзaЦИИ oснoBньIx пpoгpaMМ пpoфессиoнaльнoгo
oбyvения с rleToM тpебoвaний пpoфeссиoнaльнoгo сTaн.цapтa по пpoфeссиям
paбoних,дoлжнoотяМ слy)кaщиx и дoIIoJIlIительньlx пpoфессиoн€lлЬньIx

пpo|paММ;
2.4. oбеспечение единooбpазия фopмьr }^reбнo-метoдиЧeскoгo

сollpoBo)кдения yчеot{oгo пpoцeссa;

2,5. внедpение в yнебньrй пpoцесс нoBьIx пе.цaгoгиЧеских И

инфopмaциoннЬIх Tеxнoлoгий, oбеопeнивaloщих эффeктивнуto pе€шизaцию

TpеooRaнии пpoqeосиoнurлЬнoгo стaндapтa;
2.6. кoМплrкTaция y.:eбнo-метo.циЧеских МaTеpи€lлoB, их хpaнeние и

систeМaтизaция:

2.7. yЧaстие B кolrтpoлe кaЧeстBa IIpепo.цaBaния yrебньlx дисциплин'
пpoфессиoнaльн ьrx мoдyлей, мoдyлей yне6нoйуr пpoизBo.цсTBeннoй пpaктик по
oснoвньIM пpoгpaМмaм пpoQессиoнajlьнoгo ooyчeния пo пpoQессияМ paooчих'

.цoл)кнoстяМ сЛyжaщиx и дoпoлниTелЬнЬIM пPoEeссиoнaJIьньIМ пpoГpaММaМ;

2.8. сoдейотвиe opгaнизaции' тиpaжиpoBaниr и oбеспечeние
пeдaгoгических paбoтникoв yvебнo.мeтoдичeскoй дoкyмeнтaциeй;

2'9. oкaзaние метoдинeскoй пoМoщи пе,цaгoгичeским paбoтникaм в

oпpe.цeлeнии сoдep)кaния yuебньIx пpoГpaMM' МетoдoB и сpедств oбyнения пo

oсI{oBнЬIМ пpoгpaММaM пpoQeссиoнaJlЬнoгo ooуtеrrия пo пpoQeссияM paooчих'

.цол)кнoстяМ слyя{aщиx и ,цoпoлниTеЛьньIМ пpoQессиoI{aJIьнЬIM пpoгpaMМaM;

2.10. rrеT и сисТrМaTизaция rrоpMaтивнЬIx .цoкyМентoв пo BoпpoсaМ
Метoдическoгo сoпpoвoж.цения oбpaзoвaтeлЬнoгo пpoцeосa МtЩк;

2.||. r{aстие B Ilpoвeдении сaмooбследoвaния кoллeд)I(a:
2.I2. }njaстиe в paбoте кoнфepенuий' сeМинapoB и дpyгиx меpoпpиятий

МeToдическoгo хapaктepa;
2.|З. пpoвepкa HaJIИчИЯ и сo.цеpжaниЯ уrебнo-мeтoдическoгo кoМплексa

пo .цисциплинaМ yvебньlx плaнoB пo oснoвньIM пpoгpaмМaM
пpoфeссиoнaтlьнoгo oбyvения пo пpoфессиям paбovиx' дoл}кнoсTяМ cлyя{aщиx
и дoпoлниTельньIM пpoQессиoнaЛЬньIM пpoгpaммaM;



2.|4. oбеспeчениe сBoeBpеМеннoгo сoстaвления уrетнo-oгrеTrroй
дoкyМeнтaции MI-[К;

oфopмлeние, кoMплeктoвal{ие и пrpeдaчa .цoкyМeнтoв B apхиB;
IIoBьIшIeниe свoегo пpoфессиoнaлЬнoгo ypoBня;

бepeжнoе oтнolпeние к иМyщeствy pyкoBoдитeЛя кoлле.цжa'

2.1.5.
2 . 1 0 .

2.17.
paбoтникoв;

2.|8. незaМe.цлиTельнoе сooбщениe pyкoвoдиTелIо кoллeд)I(a o

BoзIlикtIoBrниИ cИ^rУaЦИИ, пpеДстaBляroщей yгpoзy )1<Изъ|И |1 здopoвью лro.цей,

сoxpaннoсTи иМyществa pyкoвoдителя кoллe.ц}кa.

3. ПPABA

Mетoдиcт иМеeт пpaBo:

3.1. }чaсTBoBaTь в paбoте пeдсoвeтoB' HМC, сoвeщaниЙ, coбpaниЙ,

BьIскaзьIвaTЬ свoи пDедлo)t(ения пo сoвeDшIeнствoвaнию oop€lзoвaтeлЬнoгo

пpoцeссa;
з.2. пoсещaтЬ yvебньIe зaнЯ.|ИЯ и BнeклaсснЬIе Mеpoпpиятия с

пoслеJly}oщиМ aн€LпизoМ;

3.з. BIloситЬ пpедлo)кеt{ия pyкoвo.циTeлIo стpyкTyрIloгo пo.цpaзделeния

пo сoвepшeнствoвa}tию у.veбно-мeтo.uическoй paбoтьI в цеHтpe.

4. OTBЕTсTBЕHнOCTЬ

4.1. Мeтoдист HeсeT oTвeтсTBeннoсTЬ зa:
_ зa нapyшениe Устaвa oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции;
_ зa нeиспoлнeние' ненaдЛе}кaщее испoлнениe тpyдoвьIх фyнкций,
пpедyсМoTренньж нaстoящeй инстpyкцией, в пpeделaх' oпpeДeлeннЬIХ
тpyдoBьIМ зaкoнoдaTеЛьствoм Poссийскoй Федepaции;
_ зa сoBepшeниe в Пpoцессе oсyщестBЛения свoей дeятeлЬнoсти
пpaBolrapyшениЯ B пpеделax' oпpе.цeлeнньIx aДМинисTpaTиBIlьIМ' yгoлoвныМ и

цpa)кдaнскиМ зaкoнoдaтeлЬствoм Poсоийскoй Фeдеpaции;
_ зa пpичинениe МaтеpиaлЬнoгo yщepбa B пpе.целaх' oпpe.целeнньIх
a.цМинисTpaTиBIlЬIм' yгonou,,u,й и гpa)кдaнокиM зaкoнoдaтeльсTBoМ
Poссийскoй Фeдеpaции.

5. зAкЛIOЧИTЕЛЬHЬIЕ ПoЛoxtЕHИ,I

5.l. Pежим paбoтьI МеToдистa oпpеделяеTся B сooтBетсTBии с
Пpaвилaми Blryтpeннeгo тpyдoвoгo paспopяДкa' yстaнoBлeнныМи в кoллeДжe.



5'2. HaпеpиoдвpeмeнЕoгo oтоyтствияpaбoтникa(oтпyск, бoлезнь, пp.)егo тpyдoвьIe фyrrкции мoryт бьlть вoзлoженьI нa Лицo, цaзнaчeннoе пpикaзoМ
диpектopa кoдлeд)I(a.

5.3. oснoвaнияpaзpaбoтки дoлxнoй иIrсTpyкции:
_ Tpyдoвoй кoдeкc Poссийскoй Федepaции (от. 33l, 351.1);_ единьrй квалификaциoнньtй cпpaвoчник,цoлжнoстeй pyкoвo2iитeлей,
спeциaлистoв и сJly'(aщиx, paздeл <<Квaлификaциoнныe xapaктepистики
дoлжнocтей paбoтникoв oбpaзoвaния>, yTвep)кдeнньtй, пpикaзoМ
Минздpaвcoцp aзBLITуIЯ Pocоии oт 2 6. 0 8.20 l 0 J'{b 76 1 н.

PyкoвoдитeлЬ стpyктypнoгo
пoдpaздeлeнlr,l <<МaстeDокие>>

Coглaсoвaцo:
Iopиди.reский oтдeл

C инстpyкциeй oзнaкoмлен(a)
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